Forretningsorden for bestyrelsen for
Folkekirkens Kirkegarde i Hvidovre

§1 Kirkegardsbestyrelsen bestyrer og leder Hvidovre og Risbjerg kirkegarde pa vegne af menighedsréden_e i
Hvidovre. Kirkegardene skal bestyres og ledes i overensstemmelse med Vedtaegt for bestyrelse af Folkekir-
kens Kirkegéarde i Hvidovre, og i overensstemmelse med de i lovgivningen fastsatte bestemmelser.

§ 2 Bestyrelsens sammenszetning

Bestyrelsen bestér af 3 medlemmer fra hvert af Hvidovres menighedsrad.

| bestyrelsens arbejde deltager desuden kirkegardsleder, 1 repraesentant for kirkegardspersonalet, 1 reprae-
sentant for praesterne i Hvidovre og eventuelle kirkegardsvaerger valgt udenfor kredsen af menighedsrads-
valgte medlemmer.

Safremt en repreesentant for et menighedsrad, personalet og/eller repreesentanten for praesterne ikke kan
deltage i et made, kan der sendes stedfortreeder(e) for de pageeldende. Inden bestyrelsens funktionsperiode
starter, skal menighedsradene, personalet og Hvidovres preester meddele, hvem der er valgt som
repreesentanter i bestyrelsen samt eventuelle stedfortraadere.

Det er kun de 12 menighedsradsvalgte medlemmer af bestyrelsen eller en stedfortraeder for en af disse, der
har stemmeret. @vrige madedeltagere har udtaleret og ret til at stille forslag til behandling — men ikke
stemmeret.

§ 3 Indkaldelse til konstituerende made

Den afgaende bestyrelse fastseetter pa sit sidste made dato for den nye bestyrelses konstituerende made,
Efter vedteegtens § 3 skal det ske senest 6 uger efter starten pa menighedsradenes funktionsperiode. Efter
menighedsradsvalget skriver den afgaende formand for bestyrelsen til den farst valgte for hvert menig-

hedsrad og meddeler, at valg af medlemmer til kirkegardsbestyrelsen skal optages pa dagsordenen for me-
nighedsradenes konstituerende mader.

Menighedsradene skal sende navne, adresser, mail og telefonnummer til den afgaende bestyrelsesformand.
Herefter udsender den afgaende bestyrelsesformand indkaldelse til bestyrelsens konstituerende made.

§ 4 Konstituering
Bestyrelsens konstituerende made afholdes efter reglerne i vedtaegtens § 3, hvor der veelges formand, neest-
formand, kasserer og bygningskyndige. Valgene gaelder for 1 ar.

Kirkegardsveerger veelges efter vedtaegtens § 4. Valg af kirkegardsveerger er gaeldende for 1 ar.
Pa farste made i hvert kalenderér foretages ny konstituering.

Ved formand, naestformand eller kasserers udtreeden af bestyrelsen foretages nyvalg.

§ 5 Honorarer
Formand, kasserer og kirkegardsvaerger kan tildeles honorar efter bestyrelsens beslutning.

§ 6 Madeindkaldelser

Dato for bestyrelsesmgder aftales et halvt &r ad gangen. Dagsorden med bilag sendes pr. mail til medlem-

merne senest 1 uge for madet. Eventuelle afbud meddeles formanden eller kirkegardskontoret snarest mu-
ligt og tidligt nok, til at der kan indkaldes en stedfortraeder.

Formanden kan indkalde til ekstraordinsere mader efter eget skon — eller safremt 1/3 af bestyrelsens med-
lemmer gnsker det. Dagsorden for ekstraordinasre mader sendes pr. mail senest 4 dage far madet.

§ 7. Dagsorden
Formanden udarbejder dagsordenen — kirkegardsleder og kirkegardsvaerger bistar formanden.

Dagsordenen skal veere vedlagt det ngdvendige bilagsmateriale til belysning af dagsordenens punkter.

Ethvert medlem kan forlange en sag optaget pa et efterfalgende mades dagsorden. Safremt et menigheds-
rad kreever det, skal en sag ligeledes optages pa dagsordenen.

Kun ved enstemmig beslutning og kun nér alle stemmeberettigede medlemmer er til stede, kan der i mader
treeffes beslutning om en sag, der ikke er optaget p& den udsendte dagsorden.

Budget og regnskab for Folkekirkens Kirkegarde i Hvidovre skal behandles efter de samme retningslinjer,
som er geeldende for provstiets sogne.

§ 8 Beslutninger, afstemninger

Bestyrelsens beslutninger traeffes i magder. Bestyrelsen er beslutningsdygtig nar halvdelen af de stemmebe-
rettigede medlemmer er tilstede.

Beslutninger treeffes ved stemmeflertal - if. § 2. Ved stemmelighed bortfalder forslaget.

Atfstetmning foretages ved héndsopreekning. Det skal af protokollen fremga, hvordan det enkelte medlem har
stemt.

Ethvert medlem kan f3 tilfart protokollen et kort seerstandpunkt.



§ 9 Madeform

Bestyrelsesmaderne er ikke offentlige. Det enkelte medlem skal dog referere til deres menighedsrad, om
sager de finder vaesentlige. Referat af sager hvorom der geelder almindelig tavshedspligt ma kun ske pa
lukkede mgder i menighedsradene. Den almindelige tavshedspligt gaelder primeert sager med private per-
sonoplysninger, samt sager med prisoverslag og lignende ved stgrre arbejder. Bestyrelsen kan herudover
aftale, at en sag behandles fortroligt under selve sagsbehandlingen.

Formanden kan referere bestyrelsens beslutninger til offentligheden.

§ 10 Protokol

Bestyrelsens beslutninger indfgres i en protokol.

Kirkegérdslederen er sekreteer og protokolfgrer for bestyrelsen.

Protokollen fgres primaert som en beslutningsprotokol. Protokollen oplaeses ved mgdets slutning og under-
skrives af de deltagende stemmeberettigede medlemmer.

Kopi af protokollen sendes senest 1 uge efter mgdets afholdelse til bestyrelsesmedlemmerne og til de 4
menighedsrad.

§ 11 Bestyrelsesformanden

Formanden forbereder bestyrelsesmgderne og sikrer indkaldelse af medlemmerne til mgderne i henhold til
forretningsordenens § 4. Formanden kan ved forberedelsen iveerksaette ngdvendige forundersagelser, safremt de
er af begreenset gkonomisk omfang.

Formanden sgrger for, at bestyrelsens beslutninger udfares.

Formanden kan pa bestyrelsens vegne afgere sager, der ikke taler opseettelse eller ikke giver anledning til tvivl.
Sédanne afgarelser forelaegges bestyrelsen til efterretning pa naeste made.

Ved formandens midlertidige forfald overtages opgaver og forpligtigelser af naestformanden.

§ 12 Bestyrelsesmedlemmer og szrlig indkaldte

Under forhandlinger i bestyrelsen har medlemmerne indbyrdes pligt til at meddele oplysninger af betydning for
foreliggende sager, som de matte vaere bekendt med.

Der kan i seerlige tilfeelde indkaldes sagkyndige til mgderne, ligesom kirkegardsvaerger normalt deltager i
bestyrelsens mader.

Udover hvad der fglger af bestemmelserne for formand, kirkegardsvaerger og kasserer ma intet medlem disponere
pé bestyrelsens vegne uden seerlig bemyndigelse.

Bestyrelsen treeffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sadan interesse i en sag, at medlemmet er
udelukket fra at deltage i bestyrelsens forhandling og afstemning om sagen. Det pageeldende medlem er

ikke udelukket fra at deltage i forhandling og beslutning om sin habilitet. Beslutningen kan indbringes for
provsti udvalget.

Et medlem skal underrette bestyrelsen, hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til tvivi om medlemmets
habilitet.

§ 13 Kirkegardsvargerne

Kirkegardsveergerne varetager pa bestyrelsens vegne det daglige tilsyn med kirkegardene efter de regler der er
beskrevet i vedtaegt for kirkegardsveergerne.

Kirkegardsvaergerne refererer kort p& bestyrelsesmgderne om det passerede.

§ 14 Varighed, @ndringsforslag

Forretningsordenen er vedtaget af kirkegardsbestyrelsen og er geeldende indtil der vedtages en ny. Forret-
ningsordenen sendes til menighedsradene til orientering.

Forretningsordenen kan sendres ved almindelig stemmeflertal, nar endringsforslaget er optaget som et punkt pa
dagsordenen for et made.

Vedtaget pa bestyrelsens mgde den 19. maj 2022
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